
Nieuw bericht

+ N

Nieuw weergavevenster

+ + N

Open bericht

+ O

Antwoord

+ R

Antwoord allen

+ + R

Stuur door

+ + F

Stuur door als origineel

+ + E

Archiveer

+ + A

Pas regels toe

+ + L

Voeg bestanden bij

+ + A

Geef bijlagen snel weer

+ Y

Blinde kopie-adresveld

+ + B

Antwoord aan-adresveld

+ + R

Alle kopteksten weergeven

+ + H

Bronversie van het bericht

+ + U

Verberg postbuslijst

+ + M

Verberg favorietenbalk

+ + + H

Toon verwijderde berichten

+ L

Haal alle nieuwe post op

+ + N

Wis ongewenste reclame

+ + J

Toon activiteitenoverzicht

+ + O

Ga / verplaats naar Inkomend

+ 1   /  
+ + 1

Ga / verplaats naar VIP’s

+ 2   /  
+ + 2

Ga / verplaats naar Verstuurd

+ 3   /  
+ + 3

Ga / verplaats naar Concepten
+ 4

 /  
+ + 4

25 tijdsbesparende 
sneltoetsen voor Mail

Command

Shift

Control

LettertoetsenA

Toetsen

Handige  
multitouchgebaren

Alt

In Mail zitten nog twee handige multitouch-gebaren waarmee je berichten sneller 
kunt afhandelen. Deze werken met één vinger op de Magic Mouse en met twee 

vingers op het Magic Trackpad. Met een korte veeg haal je een knop met de 
gewenste optie tevoorschijn, met een langere veeg voer je de actie meteen uit.

	 Markeer als gelezen/ongelezen: 	 Veeg naar rechts op een bericht
	 Verplaats naar prullenmand/archief: 	 Veeg naar links op een bericht 

Of een bericht naar de prullenmand of het archief verplaatst moet worden,  
stel je in bij ‘Voorkeuren>Weergave>Veeg naar links om’. 


